Приложение  

к решению Гагаринской

районной Думы 

от 30. 10.2015  № 150
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящее Положение определяет статус, задачи, функции и полномочия, права, обязанности и ответственность  отдела по культуре  Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области.
Отдел по культуре  Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее по тексту – Отдел по культуре) является отраслевым органом Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  и входит в её структуру.
 1.1.Отдел по культуре осуществляет полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов  межпоселенческого характера и вопросов  населения муниципального образования Гагаринское городское поселение Гагаринского района Смоленской области, относящихся к компетенции  Отдела по культуре :

-организацию библиотечного обслуживания населения муниципального  образования «Гагаринский район» Смоленской области  межпоселенческими библиотеками, комплектование  их библиотечного фонда ;
-организацию досуга и услуг   организаций культуры   для обслуживания населения муниципального  образования «Гагаринский район» Смоленской области  межпоселенческими учреждениями культуры ;
-создание условий на территории муниципального  образования «Гагаринский район» Смоленской области   для развития местного  традиционного художественного творчества ;
-координацию деятельности в области охраны и сохранения объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах Гагаринского района ;
-иные вопросы в сфере культуры в соответствии с действующим законодательством.

1.2.Полное официальное наименование: отдел по культуре Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области. 

1.3.Сокращенное наименование: Отдел по культуре.
1.4.Юридический адрес: 215010, Российская Федерация, Смоленская область, город Гагарин, улица Советская, дом 8.

1.5.Отдел по культуре обладает правами юридического лица, имеет счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации. Имеет круглую гербовую печать со своим наименованием и изображением герба муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, иные печати и штампы, фирменные бланки, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде по вопросам, относящимся к его компетенции.

1.6.Отдел по культуре подчиняется  Главе Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, непосредственно подчиняется и подотчётен  заместителю Главы Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, курирующему социальные  вопросы.

1.7.Отдел по культуре в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерств Российской Федерации и иных федеральных органов исполнительной власти, областными законами, указами и распоряжениями Губернатора Смоленской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Смоленской области, Уставом муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Гагаринский» Смоленской области, а также настоящим Положением.

1.8.Структура Отдела по культуре и штатное расписание утверждаются

распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области .

1.9.Финансовое обеспечение деятельности Отдела по культуре осуществляется за счёт средств бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее по тексту - бюджет Гагаринского района) на основании бюджетной сметы. Финансирование  городских мероприятий, относящихся к компетенции  Отдела по культуре, осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Гагаринское городское поселение Гагаринского района Смоленской области и финансируется по отдельной смете.
1.10. Отдел по культуре в пределах своей компетенции и в установленном порядке осуществляет взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Смоленской области, структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, органами местного самоуправления  поселений Гагаринского района Смоленской области, творческими союзами и иными органами и организациями.

2.ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ
Основными задачами отдела являются :
2.1.Реализация государственной политики в сфере культуры на территории

 Гагаринского района, разработка на ее основе территориальных и иных программ сохранения и развития культуры, их осуществление.
2.2.Содействие в реализации гражданами прав на свободу творчества, культурную деятельность, удовлетворение духовных потребностей и приобщение к ценностям культуры.
2.3.Обеспечение поддержки и создание условий   для сохранения, развития и совершенствования профессионального и самодеятельного искусств.
2.4.Обеспечение поддержки и создание условий   для сохранения, развития и совершенствования библиотечного обслуживания  населения .
2.5.Осуществление государственной политики в области сохранения и популяризации историко-культурного наследия.
2.6.Эффективное формирование и обеспечение функционирования  учреждений дополнительного образования   сферы культуры.
2.7.Содействие развитию сферы развития досуга, обеспечению разнообразия культурно-досуговой деятельности для различных слоев населения.
2.8.Создание благоприятной культурной среды для воспитания и развития личности, формирования у жителей позитивных ценностных установок.
2.9.Обеспечение культурного обслуживания населения с учетом культурных интересов и потребностей различных социально-возрастных групп и национальных традиций.
2.10.Создание условий для культурно-творческой деятельности, эстетического и художественного воспитания населения.
2.11. Обеспечение доступности муниципальных учреждений культуры.
3. Функции
Отдел   в соответствии с возложенными на него задачами:
3.1.Осуществляет разработку и реализацию планов и программ Гагаринского района  в части развития культуры и обеспечения культурного обслуживания населения, целевых программ развития культуры, принимает участие в формировании проекта бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  по Отделу культуры и учреждениям, подведомственным Отделу культуры  с его последующей корректировкой.
3.2.Является главным распорядителем бюджетных средств Гагаринского района  для подведомственных учреждений, составляет бюджетные  сметы, распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным учреждениям культуры.
3.3.Утверждает муниципальные задания по предоставлению муниципальных услуг в сфере культуры для подведомственных учреждений культуры - получателей бюджетных средств с учетом норматива финансовых затрат, утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений .
3.4.Выступает заказчиком на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения в сфере культуры.
3.5.Готовит предложения о создании (ликвидации) муниципальных учреждений культуры.
3.6.Осуществляет подготовку распорядительной документации по вопросам регулирования цен и тарифов на услуги муниципальных учреждений культуры Гагаринского района  в соответствии с действующим законодательством.
3.7.Участвует в разработке проектов нормативов расходов бюджета в сфере культуры.
3.8.Взаимодействует с органами местного самоуправления иных муниципальных образований по вопросам развития культуры, относящимся к компетенции отдела культуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.9.Организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную аттестацию работников подведомственных учреждений культуры, методическое обеспечение культурной деятельности.
3.10.Ведет  статистическую отчетность, характеризующую состояние отрасли  культуры муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  и предоставляет, указанные данные, органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
3.11.Разрабатывает предложения по совершенствованию хозяйственного механизма, системы финансирования, организации и оплаты труда в сфере культуры.
3.12.Осуществляет контроль за соблюдением  установленных  правил, нормативов и стандартов в работе организаций, учреждений культуры, находящихся на территории района.
3.13.Осуществляет подготовку, переподготовку и повышение  квалификации кадров  учреждений культуры.
3.14.Обеспечивает  контроль за соблюдением правил охраны труда, противопожарной безопасности в учреждениях культуры.
3.15.Представляет  в установленном порядке  работников культуры и искусства к государственным наградам, премиям и почетным званиям.

3.16.Способствует установлению и развитию культурных   связей района с другими  регионами  Российской Федерации и с заинтересованными  лицами на международном уровне.
3.17.Осуществляет контроль за исполнением подведомственными учреждениями   законодательства Российской Федерации о культуре. 

4. ПРАВА
Отдел по культуре  для осуществления своей деятельности имеет право:

4.1.Осуществлять контроль, в пределах своей компетенции, за соблюдением требований законодательства по охране  и использованию культурного наследия Гагаринского района.
4.2.Привлекать для консультации, подготовки и рассмотрения соответствующих вопросов специалистов и экспертов на договорной основе, формировать временные коллективы и рабочие группы.
4.3.Организовывать и проводить смотры, конкурсы, фестивали, симпозиумы, встречи, театрализованные представления, ярмарки, митинги, организовывать выставки и другие мероприятия, входящие в компетенцию Отдела по культуре.
4.4.Вносить на рассмотрение Главы Администрации муниципального образования «Гагаринский район Смоленской области предложения  по программам, прогнозам, правовым актам, относящимся к компетенции Отдела по культуре. 
5.ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
5.1. Отдел по культуре  возглавляет начальник отдела по культуре (далее по тексту – начальник  отдела), назначаемый на должность Главой Администрации района.

5.2.Начальник Отдела :

5.2.1. Назначает на должность и освобождает от должности руководителей   подведомственных муниципальных учреждений, определяет их обязанности и устанавливает степень их ответственности в соответствии с  законодательством, должностными инструкциями, настоящим Положением, а также трудовыми договорами.
5.2.2. Несёт персональную ответственность за выполнение задач и функций,  возложенных на  Отдел по культуре, подбор кадров, состояние трудовой дисциплины.
5.3.3.В пределах своей компетенции издает приказы по вопросам организации деятельности Отдела по культуре и подведомственных учреждений, утверждает должностные инструкции  руководителей подведомственных учреждений, утверждает   стимулирующие и премиальные  выплаты к заработной плате.
5.3.4.Действует без доверенности от имени Отдела по культуре, представляет Отдел по культуре в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных органах и организациях.
5.3.5.Вносит в установленном порядке на рассмотрение Администрации района проекты нормативных актов и иных документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела по культуре .

5.3.6.Согласовывает штатное расписание подведомственных учреждений в пределах  фонда оплаты труда и предельной штатной численности. 

5.3.7.Подписывает финансовые и бухгалтерские документы.

5.3.8.Рассматривает текущие и перспективные планы работы  учреждений культуры города и района, участвует в оценке  эффективности их деятельности, заседаниях балансовой комиссии; согласовывает оклады, надбавки и доплаты к заработной плате руководителей  муниципальных учреждений культуры.

5.3.9.Открывает и закрывает в органах казначейства лицевые счета, совершает по ним операции.

5.3.10. В установленном порядке ведет личный прием граждан, представителей учреждений, предприятий, организаций, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений.

5.3.11.Обеспечивает повышение квалификации сотрудников, предоставление социальных гарантий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

5.3.12.Контролирует организацию и состояние делопроизводства, соблюдение установленных правил и порядка работы с документами.

5.3.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с правовыми актами  Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 
6.1. Начальник Отдела по культуре  несет персональную ответственность за:

6.1.1. Выполнение возложенных на Отдел по культуре   задач и функций.

6.1.2. Принимаемые решения в рамках возложенных полномочий.

6.1.3. Исполнение положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 29.12.2014 №458-ФЗ) в рамках полномочий, возложенных на органы культуры.  

6.1.4. Непринятие мер по предупреждению коррупционных проявлений.

6.2.Несет ответственность за результативность и целевой характер использования бюджетных средств, предоставленных для осуществления собственной деятельности в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.

6.3.Предоставляет в  установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о  себе и членах своей семьи, а также обязан предоставлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  отдельно на себя, на супруга (супругу) и на каждого несовершеннолетнего ребёнка.

6.4.Сотрудники Отдела по культуре  несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, закрепленных трудовым договором, должностной инструкцией, иными правовыми актами, а также положениями Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 29.12.2014 №458-ФЗ).

7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

7.1. Отдел по культуре может быть реорганизован или ликвидирован в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

